
 

SOP PERIZINAN KEMENTERIAN HUKUM DAN HAM 
 

Dasar hukum : SK Sekjen Kemenkumham RI No. SEK-437.KP.04.01 Tahun 2014 (untuk penempatan BKO) 

 

No Jenis Perizinan  Dasar Hukum SOP Persyaratan SLA (hari) 

1 Penerbitan surat persetujuan 
visa tidak dalam rangka 
bekerja bagi penanam modal 
asing (indeks visa 313 dan 314) 

Peraturan Pemerintah No. 31 
tahun 2013 tentang Petunjuk 
Pelaksanaan UU No. 6 tahun 
2011 tentang keimigrasian 

a. Surat permohonan 
b. Surat jaminan dan identitas penjamin 

(KTP dan KK WNI) 
c. Surat kuasa apabila dikuasakan 
d. Foto kopi paspor orang asing minimal 

18 bulan (313) atau 30 bulan (314) 
e. Rekomendasi dari Kepala BKPM 
f. Akte pendirian perusahaan yang 

disahkan Kemenkumham (Ditjen AHU) 
g. NPWP perusahaan 

3 hari kerja sebagai berikut: 
a. Pemohon mengajukan 

permohonan dengan 
menyertakan lampiran 
persyaratan kemudian 
melakukan pembayaran 
(pengajuan dapat 
dilakukan secara manual 
atau online) 

b. Petugas akan melakukan 
proses verifikasi cekal, 
cetak lembar 
persetujuan, 
penandatangan 
persetujuan visa 

c. Pengirim pemberitahuan 
persetujuan visa ke 
alamat email pemohon, 
kemudian pengiriman 
kawat persetujuan visa 
ke perwakilan RI di luar 
negeri 

 

 

 

 

 


